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3. ก าหนดการวางบิลและการจ่ายค่าจ้างเหมางานโครงการ 

รอบ

ที ่
วันที่ส่งมอบงาน วันที่และเวลา วางบิล 

รายละเอียดการจ่าย 
เอกสารประกอบ เงื่อนไข 

วันที่ และเวลา จ่าย วิธีการจ่าย 

1 วนัท่ี 1-15 วางบิลท่ีส านกังาน (กรุงเทพและปริมณฑล) 

- วนัท่ี 15-16 ของเดือน 
- เวลา 14.00 น. - 17.00 น. 

 

วางบิลทางไปรษณีย ์(ต่างจงัหวดั) 
- เอกสารตอ้งถึงบริษทั  

  ไม่เกินวนัท่ี 16 ของเดือน 

- ส่งเอกสารทางไปรษณียแ์บบลงทะเบียน
หรือแบบ EMS ให้เจา้หนา้ท่ีการเงิน เท่านั้น 

- จ่ายทุกส้ินเดือน 

- เวลา 14.00 น. - 17.00 น.  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
- มูลค่า  1-2,000,000 บาท  

  เป็นโอนเงิน 

- มูลค่า 2,000,001 บาทขึ้นไป   
  เป็นเช็คส่ังจ่าย 

 

 
 

เอกสารประกอบการวางบิล 

-  ใบวางบิล/ใบแจง้หน้ี 

-  ใบส่งมอบงาน  ตอ้งมีลายมือช่ือ
ผูรั้บผิดชอบโครงการ 
-  BOQ ส่วนของงานท่ีตั้งเบิก ตอ้งมี

ลายมือช่ือผูต้รวจรับงาน 

-  รูปภาพ 
-  ส าเนาใบส่ังซ้ือ (กรณีงานยงัไมจ่บ) 

-  ตน้ฉบบัใบส่ังซ้ือ (กรณีงานจบ) 

- ค่าจา้งเหมา ใบส่ังซ้ือตอ้งลงช่ือและ
ประทบัตราวางบิลจากแผนกจดัซ้ือ 

เอกสารประกอบการวางบิลเงินประกัน

ผลงาน 

-  จดหมายขอคืนหลกัประกนั (ขอคืน

เมื่อครบก าหนดตามสัญญา) 
-  ใบส าคญัหกัเงินประกนัผลงาน  

-  ตน้ฉบบัใบวางบิล/ใบแจง้หน้ี 
-  ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงิน 

-  ส าเนาใบส่งมอบงานงวดสุดทา้ย 

เอกสารประกอบการจ่าย 

 - ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงิน 
 - ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี 

 - ส าเนาใบวางบิล/แจง้หน้ี(ถา้มี) 

เงื่อนไขการวางบิล 
 - การวางบิลตอ้งวางบิลกบัเจา้หนา้ท่ีการเงินเท่านั้น 
 - กรณีผูรั้บเหมาวางบิลไม่ทนัรอบท่ีก าหนด ให้วาง
บิลในรอบถดัไป 
- บริษทัฯ ขอสงวนสิทธ์ิการรับวางบิลในกรณี
เอกสารไม่ถูกตอ้งครบถว้น 
- กรณีเปล่ียนแปลงเลขท่ีบญัชีจะตอ้งท าจดหมาย
แจง้และแนบหลกัฐานหนา้สมุดบญัชีเงินฝากเท่านั้น 
เงื่อนไขการจ่าย 
- การจ่ายช าระแบบโอนเงินผ่านระบบ Media 
Clearing  ผูรั้บเงินจะถูกหกัค่าธรรมเนียมการโอน

จากยอดจ่ายค่าสินคา้/บริการ 

- กรณีตรงกบัวนัหยดุ จะจ่ายในวนัท าการถดัไป 
- หากไม่ประสงคใ์ห้จ่ายช าระแบบโอนเงิน ทาง
บริษทัฯ จะส่ังจ่ายเป็นเช็ค พร้อมรับเช็คท่ีบริษทัฯ 
เท่านั้น 
- กรณีมีเง่ือนไขค ้าประกนัตอ้งน าหลกัประกนัมาให้
พร้อมกบัรับเช็คหรือโอนเงินทุกคร้ัง 
- การจ่ายเงินค ้าประกนัตอ้งมี ใบส าคญัหกัเงิน
ประกนัผลงานเท่านั้น 
- สามารถตรวจสอบรายการจ่าย ก่อนวนัท่ีจ่าย 1 วนั  
  ไดผ้่านช่องทางออนไลน์    
https://webcheque.asefa.co.th  

2 วนัท่ี 16-ส้ินเดือน วางบิลท่ีส านกังาน (กรุงเทพและปริมณฑล) 
- วนัท่ี 1- 2 ของเดือนถดัไป 

- เวลา 14.00 น. - 17.00 น. 
 

วางบิลทางไปรษณีย ์(ต่างจงัหวดั) 

- เอกสารตอ้งถึงบริษทั  
  ไม่เกินวนัท่ี 2  ของเดือนถดัไป 

- ส่งเอกสารทางไปรษณียแ์บบลงทะเบียน

หรือแบบ EMS ใหเ้จา้หนา้ท่ีการเงิน เท่านั้น 

- จ่ายทุกวนัท่ี 15 ของเดือนถดัไป  
- เวลา 14.00 น. - 17.00 น.  

หมายเหต ุ         :  บริษทัฯ หยดุท าการวนัเสาร์-อาทิตย ์  

      :  ยกเลิกการวางบิลออนไลน ์    :  มีผลบงัคบัใช ้ตั้งแต่ 28 มกราคม 2569   เป็นตน้ไป 
 

https://webcheque.asefa.co.th/

